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Leitfaden für Interviews
	Interviewnummer


	
	Name


	
	Ort


	
	Datum


	
	Dauer




Vorbereitung + Einführung

–
Befragte Person begrüssen und für die Teilnahme bedanken

–
Um was geht es: 
–
Ziel des Interviews:

–
Zeitrahmen:

–
Freiwilligkeit betonen: Wenn immer Sie etwas nicht tun wollen, müssen Sie selbstverständlich nicht. Sie können das Interview jederzeit abbrechen, falls Sie sich dabei nicht wohl fühlen. Wichtig: Das hat selbstverständlich keine Nachteile oder Folgen!

–
Vertraulichkeit: Das Interview wird aufgezeichnet, damit das Gespräch anschliessend verschriftlicht und ausgewertet werden kann. Ihre Angaben sind natürlich vertraulich. Ihre Aussagen werden anonymisiert und nicht mit Ihrem Namen veröffentlicht. Somit wird niemand ausser Ihnen oder uns erfahren, was Sie in diesem Interview gesagt haben.

Einverständniserklärung mündlich erläutern und zur Unterzeichnung vorlegen: Datenschutz verlangt dies!

· Haben Sie Fragen?

Material Vorbereitung + Einführung

–
Einverständniserklärung

Interviewfragen
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	Möchten Sie etwas ergänzen, was Ihnen noch wichtig ist?
	
	


Nachbereitung

· Besonderheiten der Befragungssituation und persönlichen Eindruck von der befragten Person nach dem Interview auf entsprechendem Protokoll festhalten

Material Interview

–
2 Aufnahmegeräte (Ersatzgerät!)

–
evtl. Stromkabel/Stromschiene oder Ersatzbatterien

–
Kopien Nachbereitung Interview
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